
Nord Stream ist die neue Gaspipeline, die Russland 

und die Europäische Union durch die Ostsee direkt 

verbindet und Erdgas zur Energieversorgung von Unter-

nehmen und Haushalten transportieren wird. Die neue 

Pipeline wird einen bedeutenden Beitrag zur langfris- 

tigen Energiesicherheit in Europa leisten. Gesteuert 

wird dieses europäisch bedeutende Projekt von der 

Nord Stream AG mit Sitz in Zug.
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wissen Sie, was dies bedeutet: Projekte werden ge-

nauestens dokumentiert, Informationen müssen jeder-

zeit verfügbar sein und den entsprechenden Spezia-

listen zugestellt werden können. 

Für SIE heisst dies:

•	Sie koordinieren und kontrollieren die gesamten Doku-

mentationen hinsichtlich Systematik, Aufbewahrung 

und Verteilung.

•	Sie identifizieren und lösen täglich Dokumentations-

probleme in enger Zusammenarbeit mit den Abtei-

lungen und Vertragspartnern.

•	Sie unterstützen die Verbesserung und den Unterhalt 

des IT-gestützten Document Management Systems 

(DMS).

•	Sie instruieren Mitarbeiter und Vertragspartner bezüg-

lich des täglichen Gebrauchs des DMS.

•	Sie stellen sicher, dass sowohl bei den Mitarbeiten-

den als  auch bei den Vertragspartnern die Abläufe 

und Verfahren des Nord Stream Document Manage-

ments korrekte Anwendung finden.

Idealerweise verfügen Sie über eine technische Grund-

ausbildung mit Weiterbildung in technischer Dokumen-

tation. Sie können mindestens zwei Jahre Erfahrung 

in «Document Controlling» in einer Projekt-Umgebung 

nachweisen und verfügen über ausgezeichnete MS-

Office-Kenntnisse. Ausserdem sprechen und schreiben 

Sie fliessend Deutsch und Englisch und kommunizie-

ren in diesen Sprachen gerne mit den verschiedensten 

Arten von Menschen vieler Länder.

Selbstverständlich geben wir Ihnen gerne nähere Aus-

kunft über Ihre zukünftige Aufgabe. Dürfen wir vor dem 

persönlichen Gespräch Ihre schriftliche Bewerbung er-

warten? Wir sind neugierig darauf!
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